Правила заполнения электронной формы в программе Excel
Для ввода данных разработаны автоматизированные электронные формы таблиц в программе Excel. В орган управления образованием администрации муниципального района, городского округа РБ направляются файлы «2класс.xls», состоящий из одиннадцати листов: лист 1 «2а», лист 2 «2б», …, лист 10 «2к», лист 11 «Сводная по школе» и файл «Сводная по району.xls». После внесения всех необходимых данных автоматически будут выведены результаты о выполнении работ каждым учащимся. 

Обратите внимание!
1. После внесения данных в поля с красной заливкой, ячейка становится белой. Далее заполняются поля белого цвета.
2. Категорически запрещается копировать формы в другие файлы. Вносить данные необходимо только в оригинальные файлы.
3. Также запрещается вставлять данные из сторонних программ (например, MS Word). Все данные вводятся вручную.

4. Если ученик не участвовал в исследовании, то его имя не нужно указывать в карте. 
1. После проверки работ учащихся можно приступить к заполнению файла «2 класс». Для этого необходимо начать с первого листа файла («2а»). На данном листе сначала следует заполнить все поля, по умолчанию выделенные красным цветом (регистрационные данные класса). После внесения сведений в поля, помеченных красным, можно приступить к вводу данных по классу: количество учащихся, фамилия/имя ученика и об уровне выполнения заданий. Столбцы «Сумма баллов», «СОУ (%)» и «Показатель уровня выполнения» высчитываются автоматически. Аналогично происходит заполнение листов «2б», «2в», …, «2к». 
2. В последнем листе «Сводная по школе» происходит автоматический счет данных по классу (заполнение не требуется). Данные листа «Сводная по школе» копируются (ячейки «Сокращенное название ОУ», «Классы», …, «Уровень выполнения заданий (количество и %, набравших максимальные баллы)») и вставляются в файл «Сводная по району.xls».

3. Орган управления образованием администрации муниципального района, городского округа Республики Башкортостан направляет сводные данные в Центр мониторинга качества образования ИРО РБ по адресу: cmko.irorb@mail.ru не позднее 25 мая 2012 года.

По всем возникающим вопросам обращаться в Центр мониторинга качества образования по телефону (347) 228-22-01 (доп. 2-48), E-mail: cmko.irorb@mail.ru, сайт http://monitoringirorb.ru или по адресу: г.Уфа, ул.Мингажева, 120, каб. 222. На сайте Центра в разделе «Форум» можете оставить свои вопросы, замечания, пожелания по проводимому исследованию, а также можете оставить заявку на on-line консультацию – это консультации через Интернет с помощью видеосвязи в реальном времени.
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